
 
 

 
 
 
 
 

 Stellengesuche:  
 
 

Gesuche Ausbildungsplatz: 
 
 

Gesuche Rechtsanwaltsfachangestellte/Rechtsfachwirte: 
 
Name Adels 

Vorname  Jessica 

Kontaktadresse Sebastianusstraße 70, 52222 Stolberg (Rhld.) 

Telefon 0176-81348324 

Email neukunde@vaja-vz.de 

Gesuchte Stelle  Rechtsfachwirte 

Beschreibung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ich biete remote Unterstützung als selbständige, virtuelle 

Rechtsfachwirtin 

Sie kämpfen mit dem Fachkräftemangel? 

Ihre E-Akten und virtuelle ToDos stapeln sich bildlich immer 

höher? 

Ich biete die Lösung! 

Als geprüfte Rechtsfachwirtin - mit einem Schwerpunkt im 

Familien- und Erbrecht - unterstütze ich bei der 

Sachbearbeitung, bei der Kostenbearbeitung, in der 

Zwangsvollstreckung und bei Orga-Aufgaben sowie 

allgemeinen Bürotätigkeiten. 

Ich unterstütze ausschließlich remote, um Ihnen und mir 

mithilfe der Digitalisierung örtliche Unabhängigkeit zu 

garantieren. So kann ich Sie ortsunabhängig unterstützen. 

Meine Dienstleistung erbringe ich auf selbstständiger Basis. 

Dies bringt Ihnen viele Vorteile! Zum Beispiel zahlen Sie nur 

die Zeiten, die ich für Sie arbeite. Auch für meine Arbeitsmittel 

wie PC oder Strom oder ähnliches zahlen Sie nichts.  

Ich hoffe, ich habe Ihr Interesse geweckt! Melden Sie sich 

gerne bei mir über neukunde@vaja-vz.de oder vereinbaren 

Sie Ihr kostenloses Kennenlernen über mein Termintool 

meetergo (Link: https://my.meetergo.com/va.ja/kennenlernen-

backoffice). Gerne heiße ich Sie auch auf meiner Website 

(https://vaja-vz.de) willkommen! 

Ich freue mich auf Sie! 

Jessica Adels 

-Ihre virtuelle Rechtsfachwirtin- 

 



 2 

 

08.03.2024 

 

DSGVO: Ausgewählt 

 
 
Name Michels 

Vorname  Joline 

Kontaktadresse Berliner Straße, 51069 Köln 

Telefon  

Email buerodienstleistungen.michels@gmail.com 

Gesuchte Stelle  Rechtsanwaltsfachangestellte 

Beschreibung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

08.03.2024 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

ich bin selbstständig mit einem Büroservice (ausgelernte 

Rechtsanwaltsfachangestellte mit 9 Jahren Berufserfahrung) 

und habe noch Kapazitäten frei. Die Arbeit erledige ich aus 

meinem eingerichteten Homeoffice über Teamviewer. 

Ich habe Erfahrungen in den Bereichen Verkehrsrecht, 

Versicherungsrecht, Zivilrecht, Familienrecht, Bau- und 

Architektenrecht, Erbrecht, Strafrecht und Inkasso. Ich arbeite 

bereits seit Jahren mit RA Micro. 

Ich biete an: 

- RVG Abrechnungen 

- Erstellung von Kostenfestsetzungsanträgen 

- Anfertigung sämtlicher Korrespondenz für Mandanten, 

Gerichte und Dritte nach Diktat sowie in Eigenregie 

- Mahnwesen und Zwangsvollstreckung 

- Bearbeitung von Fristen 

- Postbearbeitung 

- Bearbeitung von Fremdgeldern 

Mein Stundenhonorar beträgt 40,00 € zzgl. 19 % MwSt. Sollte 

Ihrerseits Interesse bestehen, würde ich mich über eine 

Rückmeldung sehr freuen. 

Mit freundlichen Grüßen  

Joline Michels 

Berliner Straße 876 

51069 Köln 

 

DSGVO: Ausgewählt 

 
 
Name Wild 

Vorname  Ulrike 

Kontaktadresse Bahnweg 2, 72181 Starzach 

Telefon 074781896 

Email inkasso-wild@t-online.de 

Gesuchte Stelle  Rechtsanwaltsfachangestellte 

Beschreibung 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

ich bin eine seit über 20 Jahren tätige 



 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

19.12.2023 

Rechtsanwaltsfachangestellte mit Inkassozulassung seit 2008 

und kleinem Nebenerwerbsbüro; Seit Jahren teile ich eine 

Vollzeitstelle - und deshalb bin ich hier - auf der Suche nach 

dem "Gegenstück" - möglichst Tübingen Innenstadt ggf. auch 

Stadtrand - spätestens ab ca. Mitte nächsten Jahres; 

Arbeitszeiten wären flexibel auszumachen jedoch 

überwiegend nachmittags. 

Neugierig geworden? Nähere Infos gerne per E-Mail. 

Freundliche Grüße 

U. Wild 

 

DSGVO: Ausgewählt 

 
 
Name Stein 

Vorname  Franziska 

Kontaktadresse  

Telefon  

Email hello@franziskastein.de 

Gesuchte Stelle  Rechtsfachwirtin 

Beschreibung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12.12.2023 

Virtuelle Rechtsfachwirtin & Assistentin bietet Unterstützung 

für Kanzleien 

Hallo zusammen, 

mein Name ist Franziska Stein und ich möchte mich als 

Virtuelle Rechtsfachwirtin und Assistentin vorstellen. 

Ich bin darauf spezialisiert Kanzleien und Unternehmen zu 

unterstützen, sei es durch Entlastung bei Arbeitsspitzen, 

Vertretung während Krankheits- oder Urlaubsphasen oder 

durch die generelle Übernahme von regelmäßig oder 

unregelmäßig anfallenden Tätigkeiten.  

Mein Angebot ermöglicht es eurer Kanzlei, flexibel auf einen 

Personalengpass zu reagieren, ohne auf qualifizierte 

Unterstützung zu verzichten. 

Gerne stelle ich mich in einem persönlichen Gespräch näher 

vor, um die Potenziale einer gemeinsamen Arbeit zu erörtern 

und um herauszufinden, wie ich zur Bewältigung der täglichen 

Herausforderungen eurer Kanzlei beitragen kann. Kontaktiert 

mich gerne via Mail an hello@franziskastein.de. 

Weitere Informationen zu mir und meinem 

Dienstleistungsangebot findet ihr auch auf meiner Webseite 

https://franziskastein.de/mein-service-fuer-kanzleien/. 

Ich freue mich auf eine aufregende Zusammenarbeit! 

 

DSGVO: Ausgewählt 
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Name Michels 

Vorname  Joline 

Kontaktadresse Berliner Straße, 51069 Köln 

Telefon +491731826181 

Email buerodienstleistungen.michels@gmail.com 

Gesuchte Stelle  Rechtsanwaltsfachangestellte 

Beschreibung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12.12.2023 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

ich bin selbstständig mit einem Büroservice (ausgelernte 

Rechtsanwaltsfachangestellte) und habe noch Kapazitäten 

frei. Die Arbeit erledige ich aus meinem eingerichteten 

Homeoffice über Teamviewer. 

Ich habe Erfahrungen in den Bereichen Verkehrsrecht, 

Versicherungsrecht, Zivilrecht, Familienrecht, Bau- und 

Architektenrecht, Erbrecht, Strafrecht und Inkasso. Ich arbeite 

bereits seit Jahren mit RA Micro. 

Ich biete an: 

- RVG Abrechnungen 

- Erstellung von Kostenfestsetzungsanträgen 

- Anfertigung sämtlicher Korrespondenz für Mandanten, 

Gerichte und Dritte nach Diktat sowie in Eigenregie 

- Mahnwesen und Zwangsvollstreckung 

- Bearbeitung von Fristen 

- Postbearbeitung 

- Bearbeitung von Fremdgeldern 

Ich rechne nach Stunden ab und meine Tätigkeit ist aufgrund 

der Kleinunternehmerregelung für Sie noch bis zum 

31.12.2023 steuerfrei. Mein Stundenhonorar beträgt 40,00 €. 

Ab dem 01.01.2024 fallen dann noch 19 % MwSt an. Sollte 

Ihrerseits Interesse bestehen, würde ich mich über eine 

Rückmeldung sehr freuen. 

Mit freundlichen Grüßen 

Joline Michels 

Berliner Straße 876 

51069 Köln 

DSGVO: Ausgewählt 

 
 
Name Kaufmann 

Vorname  Sandra 

Kontaktadresse Großenscheidt 23, Hückeswagen 

Telefon  

Email buero.kaufmann@web.de 

Gesuchte Stelle  Rechtsanwaltsfachangestellte 

Beschreibung 

 

 

 

Ich biete Ihnen auf selbstständiger Basis Schreibarbeiten an – 

schnell, unkompliziert und präzise. Mit einer abgeschlossenen 

Ausbildung zur Rechtsanwaltsfachangestellten und fast zwei 

Jahrzehnten Berufserfahrung, überwiegend mit RA-MICRO, 
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22.10.2023 

stehe ich Ihnen zur Verfügung. Aktuell habe ich freie 

Kapazitäten vormittags und abends sowie am Wochenende.  

 

Meine Arbeitsleistung erfolgt aus meinem gut ausgestatteten 

Homeoffice unter Anwendung von Teamviewer.  

 

Selbstverständlich bewahre ich vollste Verschwiegenheit und 

Diskretion. 

 

Meine Expertise erstreckt sich über verschiedene 

Rechtsgebiete, z. B. im Arbeitsrecht, Zivilrecht, Familienrecht, 

Sozialrecht und Strafrecht. 

 

Im Detail biete ich folgende Dienstleistungen an: 

Erstellung jeglicher schriftlicher Korrespondenz für Mandanten, 

Gerichte und Dritte, sowohl nach Diktat als auch nach 

Stichpunkten. 

Bei Bedarf unterstütze ich gerne Ihre Mitarbeiter bei der 

Erstellung von Kostenrechnungen, im Mahnwesen und der 

Zwangsvollstreckung 

Postbearbeitung elektronisch 

Hohe Flexibilität, insbesondere in Fällen, in denen Sie 

kurzfristige Unterstützung bei der Bearbeitung von z. B. 

Fristsachen benötigen. 

Weitere Leistungen stehen nach Absprache zur Verfügung. 

 

Die Abrechnung meiner Dienstleistungen erfolgt minutengenau 

auf Stundenbasis. Aufgrund der Kleinunternehmerregelung ist 

meine Tätigkeit für Sie von der Umsatzsteuer befreit. Mein 

Stundenhonorar beträgt 40,00 €.  

 

Wenn Sie Interesse an meiner Unterstützung haben, würde ich 

mich über eine Anfrage sehr freuen. 

 

DSGVO: Ausgewählt 

 
 
Gesuche Rechtsanwälte: 
 
 
 

Gesuche Büroräume: 
 
 
 

Gesuche Sonstige: 
 
 


