I I Rechtsanwaltskammer Tibingen

Stellenangebote:

Rechtsfachwirtinnen / -fachwirte

Kanzlei Rechtsanwélte ERBE & HOPT
Name Hopt-Bley

Vorname Diana

Kontaktadresse Grunewaldstr. 1, 72336 Balingen
Telefon 07433/90440-0

Fax

Email d.hopt@ra-erbe-hopt.de

Angebot Stelle

Rechtsfachwirte

Beschreibung

08.03.2024

Stellenbeschreibung:

Wir sind eine gut etablierte, moderne Kanzlei mit gutem Ar-
beitsklima und einem motivierten Team. Fur unseren Standort
in Balingen suchen wir zum n&chstmdglichen Termin weitere
engagierte Teammitglieder. (m/w/d) in Voll-/Teilzeit.

Das erwarten wir von lhnen:

Rechtsanwaltsfachangestellte/r, Rechtsfachwirt/in oder Quer-
einsteiger/in mit einer vergleichbaren Qualifikation im kauf-
mannischen Bereich

Idealerweise Erfahrung im Zwangsvollstreckungs- und Gebuh-
renrecht oder Bereitschaft, sich kurzfristig darin einzuarbeiten.

Das bieten wir lhnen:

krisensichere, selbststdndige und interessante Téatigkeiten in
einem modernen Biro bei angenehmer Arbeitsatmosphare,

flexible Arbeitszeitgestaltung, unbefristetes Arbeitsverhéaltnis
und zahlreiche Méglichkeiten zur Fort-/Weiterbildung.

Nach vollstandiger Einarbeitung teilweise auch Homeoffice
moglich.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an:

d.hopt@ra-erbe-hopt.de

DSGVO: Ausgewahlt




Kanzlei Hirt + Teufel Rechtsanwaltsgesellschaft mbH
Name Schweitzer

Vorname Anja

Kontaktadresse Berner Feld 74, 78628 Rottweil

Telefon 0741 1754014

Fax

Email a.schweitzer@hirt-teufel.de

Angebot Stelle

Rechtsfachwirte

Beschreibung

Sie sind im juristischen Bereich tatig und wollen trotzdem frei-
tags ab 13 Uhr ins Wochenende starten?

Unser tolles Team sucht flr unseren Hauptstandort in Rottweil
Verstarkung.

Sie sind:
- Rechtsanwaltsfachangestellte bzw. Rechtsfachwirte (m/w/d)
- Sachbearbeiter fur Insolvenzverfahren (m/w/d)

- Sachbearbeiter Personalabteilung bzw. Buchhaltung in Insol-
venzverfahren (m/w/d)

- Rechtsanwalte (m/w/d)

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann starten Sie jetzt mit
uns in die Zukunft und senden Sie uns Ihre Kurzbewerbung zu.

Fur Rickfragen stehen wir Ihnen jederzeit gerne unter 0741
17540-22 (Rechtsanwalt Dr. Hattler) oder 0741 17540-24
(Rechtsanwalt Teufel) zur Verfigung.

Fur weitere Informationen und das Bewerbungsformular besu-
chen Sie uns auf: www.hirt-teufel.de

DSGVO: Ausgewahlt
14.02.2024
Kanzlei
Name Unger
Vorname Alexandra
Kontaktadresse Heiligkreuzstr. 13, 72379 Hechingen
Telefon 07471975440
Fax 074719754422
Email kanzlei@shp-recht-hechingen.de

Angebot Stelle

Rechtsfachwirte



http://www.hirt-teufel.de/

Beschreibung

Wir suchen flr unsere zivilrechtlich ausgerichtete Rechtsan-
waltskanzlei in Hechingen

Geprufter Rechtsfachwirt m/w/d
Rechtsanwaltsfachangestellte m/w/d

in Teilzeit oder Vollzeit

Ihre Aufgaben

 Organisation/Managing des Referats fur einen Anwalt
* Bearbeitung mandatsspezifischer Themen

» Abrechnung nach RVG/Vergltungsvereinbarung

« Zwangsvollstreckung

» Sie sorgen fur einen produktiven Ablauf in der Arbeit der
Rechtsanwaltinnen und unterstitzen sie proaktiv (Verwaltung
der Post, Aktenpflege, Ausfertigen von Schriftsatzen, Bearbei-
tung der Ablage, Terminkoordination)

« Sie Uberwachen Fristen und Wiedervorlagen

» Anlage und Verwaltung der Akten

» Sie erledigen die Korrespondenz mit Behérden und Gerichten
* Digitalisierung/Umgang mit beA und e-Akte

lhr Profil

* eine erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung als
Rechtsanwaltsfachangestellte*r, Rechtsfachwirt*in oder Notar-
fachangestellte/r* oder ahnliche Qualifikation

« Sie interessieren sich fur das Profil und sind Quereinsteiger
mit Erfahrung in Buroorganisation

« diskreter Umgang mit vertraulichen Informationen
« Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit

« Ein sicheres sowie freundliches Auftreten

* Organisationsfahigkeit, Sorgfalt und Genauigkeit

« Selbstandige und eigenverantwortliche Arbeitsweise, struktu-
rierter Arbeitsstil

» Sicherer Umgang mit den MS-Office-Anwendungen
* Bereitschaft, sich in die digitale Aktenfuhrung einzuarbeiten

» Zeitliche Flexibilitat




Bei uns erwartet Sie
* Ein hoch motiviertes Team

* Ein sicherer und moderner Arbeitsplatz inkl. hervorragender
technischer Ausstattung

* spannende Aufgaben mit interessanten und sicheren Per-
spektiven

* Eine leistungsgerechte Vergutung
Wir freuen uns tber Ihre Bewerbung unter:

kanzlei@shp-recht-hechingen.de

02.02.2024 DSGVO:  Ausgewdhit

Kanzlei

Name Schickner

Vorname Christoph

Kontaktadresse Hagenring 55, 72119 Ammerbuch
Telefon 07032 914860

Fax

Email schickner@kanzlei-ammerbuch.de

Angebot Stelle

Rechtsfachwirte

Beschreibung

Zum Eintritt ab Oktober 2023, nach Absprache spater, suchen
wir eine/n motivierte/n

Rechtsfachwirt (m/w/d)

Sie erhalten bei uns von Beginn an eine tiberdurchschnittliche
Verglitung bei festen Arbeitszeiten ohne die iblichen Uber-
stunden, eine freundliche und entspannte Arbeitsatmosphare
mit flachen Hierarchien in einem topmodernen Arbeitsumfeld.
Die spatere Ubernahme einer teamleitenden Funktion bei ent-
sprechender finanzieller Kompensation ist hierbei méglich und
bei entsprechenden Voraussetzungen auch erwinscht.

Wir erwarten neben einem abgeschlossenen Berufsabschluss
ein hohes Mal3 an Zuverlassigkeit sowie die Bereitschaft, sich
in ein bestehendes Team zu integrieren und sich als Teil hier-
von zu identifizieren. lhre bereits gesammelten Erfahrungen im
Insolvenzrecht bringen Sie hierbei zielfihrend in die taglichen
Arbeitsablaufe ein.

Einschlagige Berufserfahrung im Fachbereich Insolvenzrecht




18.08.2023

ist daher vorteilhaft, bei der Motivation, sich zligig und umfas-
send in dieses Thema einzuarbeiten jedoch nicht zwingende
Voraussetzung.

Ihre vollstandige, aussagekraftige Bewerbung richten Sie bitte
einschlief3lich der tblichen Unterlagen schriftlich oder per E-
Mail (Dateiformat: PDF) an die oben genannten Kontaktdaten.

DSGVO: Ausgewahlt




